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Circ. n. 17                                                                                                                                                 Perugia, 06/09/2024 
 
 
 
 
 

Ai Coordinatori di Plesso 
Scuola dell’Infanzia 

Scuola Primaria 
Scuola Secondaria di Primo Grado  

A tutti i docenti 
IC Perugia 12 

 
 
 
 
 
 
Oggetto: criteri per la sostituzione docenti assenti 
 
Come ogni anno, la scrivente fornisce alle SS.LL. i criteri per le sostituzioni dei docenti assenti.  
I criteri in oggetto sono di seguito elencati: 
 
Disposizioni generali per tutti i gradi scolastici: 
 

o Insegnanti che devono recuperare i permessi brevi o un ritardo, compatibilmente 
con l’orario di servizio dello stesso docente in funzione sia delle esigenze di servizio 
che della scadenza del recupero, entro i due mesi successivi alla fruizione.  

o Insegnanti delle attività alternative all’ IRC in assenza degli alunni che non si 
avvalgono dell’insegnamento della religione cattolica. 

o Docenti di sostegno in assenza degli alunni affidati, solo in caso di assoluta e 
comprovata emergenza. 

o Divisione delle classi/sezioni nel caso non si dovesse procedere alla “copertura della 
classe/sezione” secondo quanto sopra indicato. La modalità sul raggruppamento 
degli alunni da assegnare alle varie classi/sezioni sarà predisposta dal docente 
Fiduciario di Plesso senza mai superare il numero massimo previsto dalla normativa 
vigente. 

o Si evidenzia e si ribadisce che la divisione delle classi/sezioni sarà la soluzione 
ultima da adottare solo in casi di estrema e comprovata urgenza. 

 
Specifiche scuola Infanzia: (in subordine alle disposizioni generali) 
 

o Cambio turno del docente se l’assenza coincide con l’inizio dell’attività didattica 
o Eventuale rimodulazione dell’orario degli insegnanti sulla base delle presenze 

accertate degli alunni (orario pomeridiano), da valutare di volta in volta a seconda 
delle esigenze. 
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Specifiche scuola primaria: (in subordine al punto 1 delle disposizioni generali) 
 

o Docenti assegnati alle attività di potenziamento. In tale ipotesi la copertura della 
classe viene effettuata con precedenza rispetto alle ordinarie mansioni del docente. 

o Utilizzo dei docenti in contemporaneità nella stessa classe 
o Docenti in contemporaneità in altre classi nello stesso plesso e negli altri plessi 

compresi coloro che svolgono attività di recupero e potenziamento. 

 
 
 
Specifiche scuola secondaria di primo grado: (in subordine al punto 1 delle disposizioni 
generali) 
 

o Docenti assegnati alle attività di potenziamento. In tale ipotesi la copertura classe 
viene effettuata con precedenza rispetto alle ordinarie mansioni del docente. 

o Utilizzo dei minuti di recupero accumulati dai docenti derivanti dal computo orario 
totale. 

 
 

 

 
 Il Dirigente Scolastico         
Dott.ssa Simona Ferretti 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art 3 comma 2 del DL 39/93) 
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