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Circolare n. 51 Perugia, 07/10/2024 

 

 

A tutti i Docenti 

I.C. Perugia 12 

 

 

 

Oggetto: Predisposizione e termini di consegna PEI e PDP a. s. 2024/25 

 

Con riferimento a quanto previsto dalla normativa vigente in materia di inclusione scolastica, ovvero: 

Legge 104/92, 

Legge 170/2010, 

C.M. n.8 del 6 marzo 2013 e successiva nota n. 2563 del 22 novembre, 

D.L. 182/2020 ed allegate Linee Guida, 
DI correttivo n° 153/2023 ed allegate Linee Guida, 

 

e al fine di consentire ai docenti un congruo periodo per l’osservazione degli alunni e del contesto, facendo 

sempre riferimento ai documenti redatti nel precedente anno scolastico, si dispone la consegna dei Piani 

Educativi Individualizzati (PEI) entro la data del 31 Ottobre 2024 e dei Piani Didattici Personalizzati (PDP) 

entro la data del 30 novembre 2024. 

 

● Per ciò che concerne la consultazione dei fascicoli al fine della predisposizione di PEI e PDP, saranno 

le funzioni strumentale per l’inclusione a organizzarne le modalità operative. 

 

Si ricorda a tal proposito che tutta la documentazione contenuta nel fascicolo personale, è riservata 

in quanto si riferisce a dati personali sensibili, tutelati dalla legge sulla privacy (Decreto legislativo 

n. 196/03) pertanto non è consentito fare fotocopie né fotografare con smartphone o altri 

dispositivi. Si raccomanda di attenersi scrupolosamente alle indicazioni onde evitare di incorrere 

nelle sanzioni previste nel caso di violazione della norma citata. 

 
 

● Si rammenta altresì che nella compilazione dei PEI e PDP non deve comparire il nome dell’alunno in 
alcuna sezione. Nella pagina di frontespizio la voce “ALUNNO/A” andrà compilata inserendo le 
iniziali puntate cognome – nome. 

 
● Il PEI relativo agli alunni della scuola secondaria, elaborato dal GLO (gruppo di lavoro Operativo per 

l’inclusione) va consegnato nelle seguenti modalità: 
 

1. Una copia cartacea firmata da tutti i componenti del GLO ad eccezione dei clinici di 

riferimento dell’ASL alla Prof.ssa Antonella De Luca che avrà cura di consegnarla presso gli 

uffici di segreteria. 

2. Una copia del file, formato pdf, da inviare alle mail istituzionali della scuola. 

 
● Il PDP relativo agli alunni della scuola secondaria, elaborati dal consiglio di classe va consegnato in 

formato cartaceo, alla Prof. Antonella De Luca. 
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● Il PEI relativo agli alunni della scuola dell’infanzia e della scuola primaria, elaborato dal GLO va 

consegnato nelle seguenti modalità: 

 

1. Una copia cartacea firmata da tutti i componenti del GLO ad eccezione dei clinici di 

riferimento dell’ASL all’insegnante Francesca Staccioli che avrà cura di consegnarla presso 

gli uffici di segreteria. 

2. Una copia del file, formato pdf, da inviare alle mail istituzionali della scuola. 

 

● Il PDP relativo agli alunni della scuola primaria, elaborati dal team docenti va consegnato in 

formato cartaceo, all’insegnante Francesca Staccioli. 

 
● Si specifica, a tal proposito, che sarà cura della segreteria della scuola, una volta elaborato il PEI, 

inviarlo tramite e-mail al clinico di riferimento per la sottoscrizione e/o le eventuali osservazioni, 
secondo le modalità indicate dai Servizi nella nota del 9 settembre 2022: “PEI, PDF ed eventuali 
verbali degli incontri GLO (in formato word) vanno inviati al referente clinico e alla logopedista. Si 
propone di mantenere la procedura di validazione attraverso risposta e-mail del referente”. 

 

Nel ricordare che la progettazione educativa per gli alunni con disabilità deve essere costruita tenendo 

ben presente l’obiettivo fondamentale della Legge 104/92, art. 12, c.3., ovvero lo sviluppo degli 

apprendimenti mediante la comunicazione, la socializzazione e la relazione interpersonale, si invitano 

i docenti di sostegno e i docenti curricolari a condividere ed implementare una prassi educativa 

comune nella prospettiva di operare al meglio per l'integrazione degli alunni, sostenendo e 

valorizzando la mission inclusiva del Nostro Istituto. 

 

Nel ringraziare per la collaborazione, si ricorda che è possibile reperire i modelli PEI e PDP e i 

relativi allegati, conformi alla normativa vigente, nella sezione “Modulistica” del Sito istituzionale 

 

 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Simona Ferretti 

(Firma autografa sostituita a mezzo 

stampa sensi dell’art 3 comma 2 del DL 39/93) 
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